______________, Gto., ______ de _______ de 2026.
Licda. Claudia Cristina Villaseñor Aguilar.
Secretaria de Economía.
Presente.

El (La) que suscribe C. _______________, con puesto funcional de _________, adscrito (a) a la Dirección de __________; solicito autorización de licencia con goce de sueldo por tres meses del ____ de ___________ al _____ de ______ del presente año.

Lo anterior con fundamento en las Condiciones Generales de Trabajo que en su artículo 60 dice:

Artículo 60. Causas por las que procede otorgar licencias con goce de salario.

II. Para efectuar los trámites de pensión por jubilación ante el Instituto de Seguridad Social del Estado de Guanajuato, por un período de tres meses, por una sola vez, previa renuncia a la plaza y con fecha de entrada en vigencia al día del vencimiento de la licencia.

Sin más por el momento, reciba un cordial saludo.

	Atentamente.


	

	

	


	Vo. Bo. Subsecretario (a) o 
Director (a) General.

	
	Vo. Bo. Secretaria de Economía.

	(Nombre y Firma).
	
	Licda. Claudia Cristina Villaseñor Aguilar.


