______________, Gto., ______ de _______ de 2026.
Licda. Claudia Cristina Villaseñor Aguilar.

Secretaria de Economía.
Presente.

El (La) que suscribe C. _______________, con puesto funcional de _________, adscrito (a) a la Dirección de __________; solcito autorización de licencia sin goce de sueldo por _____ mes (es) del ____ de ___________ al _____ de ______ de 2026.

Lo anterior con fundamento en las Condiciones Generales de Trabajo que en su artículo 59, fracción ___ dice:

Artículo 58. Causas por las que procede otorgar licencias sin goce de salario.

Las licencias sin goce de salario se podrán conceder en los siguientes casos: 

I. Para desempeñar cargos de elección popular, durante el tiempo que dure el cargo y hasta por 30 días después de concluida su gestión;

II. Para el desempeño de comisiones o cargos permanentes del sindicato, previa autorización por escrito del titular de la Dependencia o Entidad respectiva, en la cual establecerá el período que comprenda. Cuando se requiera de la reincorporación del comisionado a su centro de trabajo, el titular de la Dependencia o Entidad respectiva lo comunicará por escrito;

III. Para desempeñar comisiones temporales del sindicato por el término necesario para la gestión específica que motive la licencia, la que no podrá exceder de ocho días; 

IV. Para desempeñar puestos de confianza en cualquiera de las Dependencias o Entidades de la Administración Pública Estatal, previa comprobación de tal carácter, mediante la exhibición de la constancia ante la Dirección General de Recursos Humanos de la Secretaría o ante la Dependencia o Entidad; y

V. Por razones de carácter particular del trabajador, siempre y cuando el solicitante tenga más de un año en el servicio y conforme a las siguientes reglas:

a)
De 1 a 2 años de antigüedad hasta por 30 días;

b)
De 2 a 4 años de antigüedad hasta por 60 días; 

c)
De 4 a 6 años de antigüedad hasta por 120 días; y

d)
Más de 6 años hasta por 180 días.
Sin más por el momento, reciba un cordial saludo.
	Atentamente.


	

	

	


	Vo. Bo. Subsecretario (a) o Director (a) General. 


	
	Vo. Bo. Secretaria de Economía.

	(Nombre y Firma).
	
	Licda. Claudia Cristina Villaseñor Aguilar.


