
TUTORIAL PARA ENVIAR LA
ANTEFIRMA DE UN DOCUMENTO

Licencia Estatal 



Para realizar este proceso nos iremos al apartado de documentos 

El documento que se va ante-firmar se tiene que marcar como documento principal



En el apartado de “acciones” del documento principal, aparecen las siguientes acciones

Le damos clic aquí



Nos aparecera la siguiente pantalla

Le damos clic aquí



Realizamos la búsqueda correspondiente, con
solo colocar el nombre de la persona servidora

pública, arrojara el resultado 

Le damos clic aquí



Se pueden agregar N cantidad de
personas servidoras públicas para

la firma.

Nota: Recuerda que solo aparecerán las personas que estén asignadas en el área

Le damos clic aquí



Nos mandara la siguiente cintilla en color verde cuando es operación
satisfactoria

Y aparecerá este símbolo de que es para ante-firma 

Este proceso solo es para el envió de antefirmas de las personas servidoras públicas de otra área 



Así es como se muestra cuando el usuario ya hizo el proceso de ante-firma

En sistema

En el documento




