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TUTORIAL PARA ENVIAR LA
ANTEFIRMA DE UN DOCUMENTO

Licencia Estatal



) ECONOMIA pyrj realizar este proceso nos iremos al apartado de documentos

Documentos

Tipo de correspondencia

Tipo de expediente Tipo de documento

SIN EXPEDIENTE v v

Documentos adjuntos al asunto

sel. [ Acciones Mombre del documento E2 Fecha de registro g Tipo Registrado por Glosado
POA 2025 DGA xlsx 27I03/2025 15:33:59 Anexo pnavas@guanajuato.gob.mx
POA 2025 CGS.xlsx 27/03/2025 15:33:58 Anexo pnavas@guanajuato.gob.mx
POA 2025 CGL xlsx 27I03/2025 15:33:58 Anexo pnavas@guanajuato.gob.mx
POA 2025 CGlxlsx 270372025 15:33:58 Anexo pnavas{@guanajuato.gob.mx
POA 2025 CGGPLxlsx 271032025 15:33.58 Anexo pnavas@guanajuato.gob.mx
POA 2025 CGExtC xlsx 27/03/2025 15:33:58 Anexo pnavas@guanajuato.gob.mx
POA2025 CGC xlsx 27103/2025 153357 Anexo pnavas(@guanajuato.gob.mx

Oficio envio POA DGA pdf 27032025 15:33:57 Documento principal pnavas{@guanajuato.gob.mx

El documento que se va ante-firmar se tiene que marcar como documento principal



Tipo de expediente

SIN EXPEDIENTE

Documentos adjuntos al asunto

& Documentos

sel. [ Acciones Nombre del documento
POA 2025_DGA xlsx

POA 2025_CGS xlsx

POA 2025_CGL xlsx

POA 2025_CGl.xlsx

POA 2025_CGGPI.xlsx
POA 2025_CGExtC xlsx
POA2025_CGC xlsx
Oficio envio POA DGA pdf

Ver
Preview
Archivistica

Generar version plblica

+ Agregar dog
® Desmarcar documento principal

Tramites y s Firmar

Enviar para antefirma

Marcar para firma

Tipo de documento

22 Fecha de registro
27/03/2025 15:33:59
27/03/2025 15:33:58
27/03/2025 15:33:58
27/03/2025 15:33:58
27/03/2025 15:33:58
27/03/2025 15:33:58

271032025 15:33:57

27/03/2025 15:33:57

1 =

& Bloquear
Tramites ) Eliminar
Categoria® Descargar representacion impresa
. Descargar evidencia de firma
[v] ENnvio o

Estado®

E Por enviar

Le damos clic aqui

E Enviado

@ Tipo

Anexo

Anexo

Anexo

Anexo

Anexo

Anexo

Anexo

Documento principal

@ Proceso

E Concluide

Registrado por
pnavas@guanajuato.gob.mx
pnavas@guanajuato.gob.mx
pnavasi@guanajuato.gob.mx
pnavasi@guanajuato.gob.mx
pnavasi@guanajuato.gob.mx
pnavas@guanajuato.gob.mx
pnavas@guanajuato.gob.mx

pnavas@guanajuato.gob.mx

E Rechazado @ Atendido E En Tiempo

E Por vencer

ECONOMiA En el apartado de “acciones” del documento principal, aparecen las siguientes acciones

Asunto
Documentos
Tramites

Respuestas

Glosado

E Vencido



O ECONOMiA Nos aparecera la siguiente pantalla

Enviar documento para antefirma

& Firmantes

Acciones Firmante =3 Fecha de la firma ¢ Tipo firma

Le damos clic aqui

# Agregar ® Cerrar
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Realizamos la busqueda correspondiente, con
solo colocar el nombre de la persona servidora

publica, arrojara el resultado

ECONOMIA

Le damos clic aqui

Seleccionar firmantes

Institucion®

SECRETARIA DE FINANZAS

Area

Apellido paterno
Apellido patemo
Apellido materno

Apellide materno

(@ Funcionario interno

(£ Listado de resultados

Total de registros: 5

Acciones Usuario

Seleccione
7S NILA TORAL

() FuncionarioExterno

Cargo

DIRECTOR/A DE APLICACION
PRESUPUESTAL

COORDINADOR/A DE CONTROL
PRESUPUESTAL

() Representante legal

() Ciudadanos

Area

DIRECCION DE APLICACION
PRESUPUESTAL

COORDINACION DE CONTROL
PRESUPUESTAL(DGRH)



3/, ECONOMIA Enviar documento para antefirma

& Firmantes

Acciones Firmante =3 Fecha de la firma ¢ Tipo firma

Envios Q

Se pueden agregar N cantidad de
personas servidoras publicas para
la firma.

* ANDRES SEVERIANO ARREDONDO DELGADO / DIRECCION DE APLICACION PRESUPUESTAL

‘ # Agregar ’ ® Cerrar

Le damos clic aqui

Nota: Recuerda que solo apareceran las personas que estén asignadas en el area



Nos mandara la siguiente cintilla en color verde cuando es operacion

s ECONOMiA satisfactoria

SECRETARIA DE ECONOMIA

Operacion satisfactona
. ) ® Documento enviado para antefirma con éxito v
Enviar documento para antefirma

Acciones & Firmante

Asunto

Documentos
=2 Fecha de la firma 9 Tipo firma

Tramites
Respuestas
ANDRES SEVERIANO ARREDONDO DE

Envios Q

Lista de destinatarios para envios

Y aparecera este simbolo de que es para ante-firma

Este proceso solo es para el envid de antefirmas de las personas servidoras publicas de otra area



- ECONOMiA Asi es como se muestra cuando el usuario ya hizo el proceso de ante-firma

En sistema

Enviar documento para antefirma

& Firmantes

Acciones Firmante 2 Fecha de la firma ¢ Tipo firma
ANDRES SEVERIANO ARREDONDO DELGADO e sl
MARCO ANDRES PEREZ MARTINEZ 2810312025 12:34:35 Antefirma
MIRANDA IBARRA AVILES 28/03/2025 12:45:34 Antefirma
28/03/2025 15:31:46 Antefirma

ROBERTO EMMANUEL HURTADO AVINA

MAMUEL CORTES LOPEZ

En el documento

Antefirmado por:PANS Fecha: 27/03/2025 03:34:39:00 PM Hash del documento:rbEt1dmf70nOE4BSaY 0SB2fZIwquDpCFOCOQiy+5JY A=
Antefirmado por:ASAD Fecha: 27/03/2025 03:49:33:00 PM Hash del documento:OJ0EroyOyYbBMEWcSvIzwLkblpl+HadSzLtMFFn/Us=
Antefirmado por:MAPM Fecha: 28/03/2025 12:33:32:00 PM Hash del documento:T1LPixn+CgT+Zz+kG70i0WZ3jCalLeFulU/uxx9GJAo=
Antefirmado por:MIA Fecha: 28/03/2025 12:44:28:00 PM Hash del documento:qvej+oAZcl3hP5a2PfUdxPKnBwTUZEFIL1NQIP1G3kw=

Antefirmado por:REHA Fecha: 28/03/2025 03:30:38:00 PM Hash del documento:bajJMDeAKShSObTtp53nsqipbFUKSy7F3mkBK4HbAQw=





