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TITULAR PARA GENERAR UN
TRAMITE

(ENVIO, TURNO Y COPIA)

Licencia Estatal



ﬁ _E.C,QN._OMi A Este es el apartado de trdmite dentro del aplicativo

ka Listado de tramites del asunto

Q E Fecha de registro Z [atos del destinatario E Detalle del tramite

E Documentos adjuntos

Total de registros: 0

Acciones Fecha de registro Datos del destinatario Detalle del tramite Documentos ad

+ Nuevo tramite | «d Enviar todos los framites registrados

damos clic aqui
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el trémite (envios, copias y turnos) dependen del oficio que recibas

«d Enviar todos los tramites regisirados

Asunto
Documentos

Tramites
Respuestas
Lista de destinatarios para envios

Lista de destinatarios para copias

le damos clic en la lupita, para buscar al destinatario

Lista de destinatarios para turnos

Instruccion®

Seleccione la instruccion

Instruccion adicional

Instruccion Adicional



ECONOMIiA En este ejemplo: escogimos un turno

1 SECRETARIA DE ECONOMIA
Sy

Envios Q

Lista de destinatarios para envios

Copias Q
Lista de destinatarios para copias Et;enmg
Tramites
Turnos Q Respuestas

| % JUAN FRANCISCO ALEJANDRI ALVAREZ / JEFATURA DE MEJORA CONTINUA(DGA) |

Instruccion™ Prioridad® E

Atender - Media -

| £ la fecha compromiso se puede cambiar,
S0 =) independientemente de la prioridad

Instruccion adicional

De atencion por favor|




Instruccion®

Pricridad* =
Atender v Media .
Requiere respuesta
Fecha de compromiso *
Asunto
310172025

Documentos

Tramites

Respuestas

Instruccion adicional

[ie atencion por favor.

-

Seleccionar & Documento ¢ Tipo & Registrado por
Pro-GACI-PI-00_pdf Anexo cordero.berenice@guanajuato.gob.mx
P-GACI-00 pdf Anexo

cordero_berenice@guanajuato.gob. mx

Van nuestros documentos adjuntos, cargados previamente

Seguimiento especial (%) NO ¢ Desea anexar los documentos a las copias?

A Limpiar Guardar

damos clic aqui



ECONOMI A aparecerd esta cintilla de advertencia

Existen documentos adjuntos sin firmar

i Desea enviar los tramites?

s e

damos clic aqui




\4Y) ECONOMIA Asi se visualizara el tramite cuando realizamos el envio

%] Cn liempo |'%] FOr vencer |%] Venciao

L L.onsultar

ki Listado de tramites del asunto

Q W Fecha de registro

E Documentos adjuntos

Total de registros: 1

z Datos del destinatario

Fecha de
Acciones registro Datos del destinatario Detalle del tramite =
15/01/2025 Titular: JUAN FRANCISCO ALEJANDRI ALVAREZ Instruccion: Atender
Area: JEFATURA DE MEJORA CONTINUA(DGA) Instruccion adicional: De atencion por favor.
Institucion: - Fecha de envio del tramite: 15/01/2025 11:48:33
Esmdn:ﬁ Fecha de acuse del tramite:
Tipo: TURKNO Fecha de compromiso: 31/01/2025

Requiere Respuesta: Si
ET.FT: En tiempo

Prioridad: Media

Seguimiento especial: No

Categoria: TURNO

E Detalle de

Documentos adjuntos

Obtener



